Образец

Директору ИСОиП (филиала) ДГТУ в 
г. Шахты Страданченко С.Г.

                                                                       ________________________________
                                                               (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже)

                                             подразделение, должность                                            

    _________________________________

заявление.

Прошу перенести  ежегодный основной  удлиненный (для ППС) оплачиваемый отпуск, запланированный по графику отпусков в период  с ________ (дата), на   _______ (дата)  в количестве _____ календарных дней по семейным обстоятельствам.               
                                                                                                 Дата
              

подпись
Заявление пишется от руки и визируется заведующим кафедрой или начальником отдела

