Образец заявления  о переводе 
Директору ИСОиП (филиала) ДГТУ в г.Шахты

д.т.н., профессору Страданченко С.Г.

                                                                       ________________________________
                                                                                                  (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже)

                                          место работы, должность                                            

    _________________________________

    _________________________________

       Тел.________________________________
заявление.

Прошу перевести меня с __________    по _________ в (на) ____________________

                                                                                           (наименование структурного подразделения)

на должность _____________________  на _____ставки
                               ( наименование должности) 

по основному месту работы.
                                                                                                 Дата
              

подпись
Заявление пишется от руки и визируется начальниками подразделений.
